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Sweet Teams
(are made of this...)
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Teams ?
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C’est une application qui permet le travail en équipe et
d’organiser la vidéoconférence. Elle fait partie de la suite
Office 365 (Voir le mini tour d’horizon)



https://uv.ulb.ac.be/pluginfile.php/1536062/mod_folder/content/0/S4_OutilsTechno.pdf

Un cours = une équipe
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Le travail s’organise en équipe de maximum 250
participants. Si vous étre plus de 250, il est possible
d’avoir plusieurs équipes pour un méme cours.



Une équipe a un canal
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Le canal est un espace de collaboration au sein d’'une
équipe dans laquelle le travail reel est réalisé.



Le canal te propose des zones et plein d’outils

\9 Géneéral Publications Fichiers Notes de la réunion

N\ \

zone zone de zone de
d’échange documents notes
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La zone d’échange est la plus intéressante
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Zone d’échanges
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outil Stockage
Jutlis des enregistrements
Pour la émotionnels
rédaction v
\ 4 Pour la
vidéoconférence
Tu peuxy
joindre un

fichier placé au
préalable dans
la zone

« fichiers »



Vidéoconférence

La vidéoconférence permet de se créer un espace
d’interaction comme pour Skype ou un appel Messenger

Tu peux lancer un échange avec I'équipe/classe ou avec
un membre spécifique de I'équipe
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Rejoindre maintenant

W / Désactivé m Planifier une réunion




Comment avoir acces a l'outil ?

Office 365 fonctionne avec un
simple navigateur : Internet
explorer, Firefox, Chrome,
Safari...

Chrome permet souvent de
lever quelques soucis d’acces
aux vidéoconférences
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Si tu utilises un autre
navigateur, pas de soucis.
Suis les procédures indiquées
pour télécharger I'application
sur ton ordinateur




Comment avoir acces a l'outil ?

Rends-toi sur le portail microsoft - Office 365

=™ Microsoft

Se connecter

E-mail, téléphone ou identifiant Skype

Pas de compte ? Créez-en un!
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Votre compte n’est pas accessible ?

Options de connexion

https://login.microsoftonline.com
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Comment avoir acces a l'outil ?

Insére ton adresse mail ULB

=™ Microsoft

Se connecter
machin.machin@ulb.be

Pas de compte ? Créez-en un!
Votre compte n’est pas accessible ?

Options de connexion
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Comment avoir acces a l'outil ?

Tu bascules dans un environnement ULB

Entre ton

Snapz Pro X

mot de passe ULB

B8 Microsoft
machin.machin@ulb.be
Entrez le mot de passe

Mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

En cas de difficultés de connexion a votre compte,
veuillez lire attentivement cette page
https://support.ulb.be/en_US/web/support/-/je-ne-
parviens-pas-a-me-connecter-a-office-365-que-
faire-?



Probleme de connexion ?

s rest possinle que la
premiere fois tu rencontres
des soucis avec la
connexion. Si tu as une
adresse ulb.ac.be ou si ton
mot de passe ne fonctionne
pas, regarde sur la page
support.
https://support.ulb.be/fr/iweb/
support/-/je-ne-parviens-
pas-a-me-connecter-a-
office-365-que-faire-

2]
L
—l
—
L
<
jun]
[a -
o
L
[a]
L
(a4
o
=l
Wl
'_
%2]
(a4
L
>
=
s

A ——2

Ne t’y prends pas a la derniere minute et fais des essais
des maintenant


http://ulb.ac.be

Tu entres dans I'environnement office

Bonjour SYIViane Installer Office *
+ =R e & o @ B -
Nouveau Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Sway Tou.tes 'Ies
applications
> C’est cool, I'application te souhaite la bienvenue !

Tu reperes 'outil Teams a c6té des autres outils ?
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Te voila dans Teams

Equipes

GRP_FEE-SAA_1 GRP_Teams CP ULB GRP_GT Mémoire

Tu vas pouvoir créer ou rejoindre une equipe
en cliguant sur le bouton en haut a droite
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Rejoindre une équipe - 2 options possibles

1) L'enseignant a
communiqué (via 'UV
par exemple) un

lien WEB. En suivant le lien

tu réalises une « demande

d’adhésion a I’équipe.

L’enseignant doit valider la

demande

pour autoriser I'acces

2) L’enseignant a
communiqué un CODE.
Entre-le pour accéder
directement a I’équipe

Rejoindre une équipe a l'aide
d'un code

Entrez le code

Vous disposez d'un code pour rejoindre
une équipe ? Entrez-le ci-dessus.



Rejoindre une vidéoconférence

- Tu as recu le jour et I'neure et tu as acces a ton equipe

- Au moment de la vidéoconférence, tu vas avoir un
bandeau proposant de rejoindre la conversation
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(@] Copy Review 01:13

Akl Tcheo
@o Hi, everyone. Thanks for meeting up; can we start a thread in this meeting to take minutes but also to track changes
1o the copy that nead to be made? Let’s start screen sharing 1o view the doc

Mike Jwsso P
& S0, it looks bke there needs to be a grammar/spelling pass on this doc at the very least. | locked through really
quickly and found a couple typos, etc

~A Mutonivan Maw: o 1200 von
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Quelques regles

Par défaut, I'entrée
dans la
vidéoconférence vous
permet d’avoir acces
au micro etc.

Si ’enseignant ne I'a
pas fait et que tu n’as
pas besoin d’interagir,
coupe ton micro et
utilise la zone de
clavardage pour
communigquer ou poser
une question.




Astuces

La présentation peut étre enregistrée par I'enseignant
pour 'ensemble des membres de I'équipe. A la fin de
I’enregistrement tu retrouveras la vidéo dans stream ou
intégrée a 'UV.
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Astuces

aaf

Applications

Tu aimes utiliser ton smartphone ? Dans les
outils en bas a gauche tu as une icone d’un
téléphone. Ceci te ménera a un QR Code et
vers I'appli adaptée a ton téléphone.

Obtenir I'application mobile Teams %

Analysez le code ci-apres a I'aide de la caméra de votre mobile ou d'une application
de lecture QR.




Astuces

Teams ou UV ?
3

Teams est un chouette outil de partage pour les
echanges et les cours « life ».
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Renseignes-toi bien pour savoir comment l'utiliser au
mieux avec I’enseignant. Ou peux-tu poser les
qguestions ? Ou trouver 'agenda des cours en
vidéoconférence ? Ou poster un travail etc.



Service d’Accompagnement

| aux Apprentissages

https://uv.ulb.ac.be/course/view.php?id=82423
https://www.facebook.com/ULB.SAA
https://etudiant.ulb.be/fr/reussir-ses-etudes



