
EXAMENS EN LIGNE 
Présentation d’un travail 

et défense d’un TFE

12020



Défense d’un travail ou d’un TFE :

Il s’agit d’une présentation orale, individuelle ou collective, d’un mémoire ou
d’un travail écrit
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Face à 
• L’enseignant·e
• La classe

• Le jury de mémoire

Suivie d’une série de 
questions des auditeur·rices



Sois attentif·ve aux consignes et modalités :
Assure-toi de connaître ton interlocuteur·rice, la durée
de la présentation, le support attendu, les exigences
de l’enseignant·e et les critères d’évaluation

Mémorise un plan de ta présentation :
Prévois une carte conceptuelle, un schéma ou un plan
et mémorise-la pour assurer la structure de ta
présentation et éviter les moments d’absence

Prépare ton support à l’avance :
Si tu prévois un support, celui-ci doit être clair et
concis. Préfère les mots-clés, schémas et tableaux

Entraîne-toi !
Répète dans le temps imparti et imagine les
questions qui pourraient t’être posées. N’hésite pas à
t’enregistrer pour t’évaluer.
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Organisez les temps de prise de parole :
Prévoyez qui prendra la parole pour chaque
partie, en précisant la durée de l’intervention

Soyez attentif·ve·s à la cohérence :
Il est fondamental de maintenir une cohérence
entre les interventions, au niveau tant de la forme
que du fond

Prévoyez un support unique !
Créez un support et une trame commune pour toute
la présentation
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EN GROUPE !



L’application TEAMS
sera privilégiée pour les examens oraux. 
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Assure-toi de la plateforme / application 
choisie par l’enseignant·e

Familiarise-toi avec l’outil avant ton examen 
• tutoriel TEAMS
• Lien si tu as des difficultés de connexion
• Vérifie que tu parviens à partager ton 

support de présentation

Contrôle ton matériel à l’avance : connexion 
internet, ordinateur, batterie, micro, audio… 
• Lien en cas de problème technique  

Passer l’examen en pratique

http://bit.ly/3d0ddDD
https://bit.ly/2Vy1Jki
https://uv.ulb.ac.be/pluginfile.php/1536062/mod_folder/content/0/S36_Recap.pdf%3Fforcedownload=1
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Plage horaire 
imposée

Inscription sur 
l’Université 

Virtuelle (ou autre 
canal renseigné) 

ou

Sois attentif·ve aux dates 
d’ouverture/fermeture de la réservation

Choisis la plage horaire lors de laquelle tu te 
sentiras à l’aise

NOTE DIRECTEMENT LA 

DATE DANS TON AGENDA

Heure précise

Tranche horaire



Dans la mesure du possible, prépare ton
environnement
• Environnement calme
• Fond d’écran neutre
• Bonne luminosité (évite le contre-jour ou l’obscurité)
• Boisson
• Matériel pour prendre notes des questions
• Support qui fera l’objet d’un partage d’écran

Prépare ta carte d’étudiant·e et ta carte
d’identité
Il est possible que l’enseignant·e te demande de la
présenter

Prévois une tenue adaptée :
Choisis une tenue adaptée à la situation (voir
exigences de l’enseignant) tout en veillant à être à
l’aise ! Une tenue dans laquelle tu ne te sens pas bien
favorisera la distraction et la montée de stress inutile

7

AVANT L’EXAMEN
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Tu es l’expert·e du sujet
Ne te laisse pas déstabiliser par l’enseignant·e, tu es
l’expert·e du sujet pendant ta présentation

Mets ta présentation en scène
Fais preuve d’enthousiasme !

Reformule les questions :
Reformuler les questions te permettra de t’assurer de
leur bonne compréhension et de gagner du temps de
réflexion avant de répondre

Rebondis :
Si tu ne sais pas répondre, essaye de t’accrocher à ce
que tu connais

RÉPONDRE AUX QUESTIONS



Pensez aux transitions :
Assurez la fluidité et prévoyez des passages de
parole explicite, des questions…

Centralisez les supports chez un·e seul·e
participant·e

Accordez-vous :
Accordez vous quant à vos tenues et positions (tous
assis·e·s ou debout)

Organisez également les questions-réponses
et soutenez vous :
• Fixez-vous des sujets ou un ordre pour répondre

aux questions
• N’hésitez pas à demander la parole pour

compléter la réponse d’un·e collègue
• Demandez si la réponse est satisfaisante ou si

des développements sont nécessaires
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EN GROUPE
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Inspire et expire profondément pour t’oxygéner et réduire la tension 
interne

Rappelle-toi que tu connais ton sujet

Consulte les outils de gestion du stress : ici 

Dors suffisamment la veille

Tiens un bic ou un objet pour contenir tes mains

https://uv.ulb.ac.be/mod/resource/view.php%3Fid=544005&redirect=1

