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Tu trouveras 'application TEAMS dans
la suite OFFICE a laquelle tu peux te connecter

avec ton adresse mail ULB



https://login.microsoftonline.com/

TEAMS

TEAMS, c’est ta classe en ligne.
C’est I'espace qui te permettra
de visionner tes cours et tes TP
en direct ou de revoir les
enregistrements.




Sur la plateforme TEAMS, tu auras acces a plusieurs « équipes »

Une équipe sera créée automatiquement pour chacun de tes cours. Elle est nommée selon le
mnémonique du cours sur I'Université virtuelle (DROIC + numéro...).
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Il est aussi possible qu’un code d’accés te soit fourni pour rejoindre une
équipe a laquelle tu n’es pas inscrit-e automatiquement
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Essayez de @mentionner un étudiant ou un enseignant pour commencer a partager des idées.
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Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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La séance apparaitra généralement dans
I'onglet « général » de I'équipe
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Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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A I'’heure de ton cours, tu
verras une petite fenétre de
réunion apparaitre dans
e General I'équipe. A toi de rejoindre le
cours !
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Rejoindre maintenant
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Tu peux désormais voir et entendre ton enseignant-e en direct !

Pour le coup, ce n’est que moi, ton accompagnatrice aux apprentissages, mais ¢a te
permet de voir ma téte une premiére fois !




Il est possible que ta séance apparaisse dans I’'équipe avant le jour et I’heure
prévue, parce qu’elle a été programmeée a I'avance
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vendredi 28 aout 2020 @ 20:33
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N’essaye pas de la rejoindre
avant I’heure et le jour indiqués...
tu risquerais de t’y retrouver
tout-e seul-e.



Quelques regles simples pendant ton cours
(sauf instructions contraires de ton enseignant-e)

Coupe ton micro (et ta caméra) tant que tu ne prends pas la parole

Pose tes questions par écrit dans la « conversation ). Des pauses seront
prévues a intervalles réguliers pour prendre connaissance des questions
et y répondre




Pose tes questions par écrit dans la « conversation ). Des pauses seront
prévues a intervalles réguliers pour prendre connaissance des questions

et y répondre

Conversation de la réunion X

18:31

Tu pourras poser tes questions
ici tout au long de la séance, et
éventuellement répondre a
celles de tes collegues

Répondre
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Il est possible que ton enseignant-e te demande de
faire une présentation en direct

Bureau Fenétre PowerPoint Parcourir Tableau blanc
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Ecran n® 1 Microsoft Teams

Tu pourras partager ton écran (pour montrer
Formation drott el un document, un site web...), directement
présenter un powerpoint ou méme utiliser un

tableau blanc en direct



Si le cours est enregistré (c’est a ton enseignant-e de le décider) tu
retrouveras cet enregistrement dans I’équipe du cours (aprés une petite
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Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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Il est également possible que plusieurs « canaux » aient été ajoutés a
I’équipe, pour te permetire d’accéder a des espaces dédiés aux questions-
réponses, aux remédiations...
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Essayez de @mentionner un étudiant ou un enseignant pour commencer a partager des idées.
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Démarrer une conversation. Utilisez @ pour mentionner un contact.
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A part pour assister a tes cours, a quoi ca sert ?
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Tu peux aussi utiliser TEAMS
pour créer une équipe avec tes
ami-e*s, faire des réunions,

)evolirs

envoyer des messages,
partager des fichiers avec tes
collegues ou passer des appels
(vidéo ou non)




N’hésite pas a I'vtiliser pour travailler sur des fichiers ensemble !

Chaque fichier que tu partages est

accessible et modifiable en direct par
les autres membres de I'équipe ou de
la conversation au sein de laquelle tu
a ajouté le fichier !

Saisissez un message

&!@]@Eﬁtﬁé@

@& OneDrive

Charger a partir de mon ordinateur




P.S. : Tu peux aussi télécharger I'application
sur ton téléphone !
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Apercu App Store

Cette app est disponible uniguement dans
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