
Installer et 
découvrir 
Office 365 



Office 365 en ligne

La suite Office 365 est 
gratuite pour tout étudiant 

inscrit à l’ULB. 
Pour en profiter, la première 
étape est de te rendre sur
https://portal.office.com/

https://portal.office.com/


Office 365 en ligne  

Connecte-toi avec 
ton identifiant ULBPrenom.nom@ulb.be



Office 365 en ligne

Prenom.nom@ulb.be

Introduis ton mot de 
passe ULB



Office 365 en ligne

Tu accèdes à tous tes outils ! 
Tu as besoin uniquement d’un navigateur. 

Rien n’est encore installé sur votre 
ordinateur/tablette/smartphone. 



Office 365 en ligne

En ligne, tu as 
accès à la suite 

principale 
d’office

Word : application de traitement de texte 

Excel : tableur – manipulation de données
le plus souvent chiffrées

PowerPoint : création de présentation

OneDrive : Espace disque synchronisé

Teams : environnement de collaboration en équipe

D’autres applications sont disponibles, comme To Do, OneNote, 
Forms, …



Office 365 en ligne

Clique directement sur l’icône de 
l’application que tu souhaites utiliser en 

ligne. 
Les fichiers s’enregistrent directement en 
ligne. Tu peux le renommer directement, 

le partager ou le télécharger sur ton 
ordinateur



Installer la suite Office 365 

Tu peux aussi télécharger les composantes 
principales de la suite Office pour les utiliser 
dans leur version complète; pour lesquelles il 
n’est pas nécessaire d’avoir une connexion 

pour travailler.
Pour ce faire, une fois connecté, clique sur 
« Installer office » en haut à droite. Les 

applications les plus courantes s’installeront. 



Installer la suite Office 365 

Les autres applications non 
téléchargées directement 

sont accessibles 
gratuitement dans le store 

(To Do, OneNote,…)

Par exemple, pour télécharger 
l’application OneNote : 

-dans la barre de recherche 
Windows, tape « OneNote »
- Sélectionne l’application, 
entre tes identifiants ULB et 
l’application se télécharge



https://uv.ulb.ac.be/course/view.php?id=82423

https://www.facebook.com/ULB.SAA

https://etudiant.ulb.be/fr/reussir-ses-etudes


