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Ovtlook

La messagerie ULB passe par

Office365

Avec ton inscription a I'ULB tu
recois une adresse mail
spécifique

Toute la communication
officielle passera par cette
adresse |




Comment accéder a ta boite mail ULB ?

W \licrosoft La premiére chose
a faire, c’est de te
connecter &

Office365 avec
ton NetlD

Se connecter

Prenom.nom@ulb.be
Pas de compte ? Créez-en un !
Votre compte n'est pas accessible ?

Options de connexion



Comment accéder a ta boite mail ULB ?

Introduis ton mot de

passe ULB

UNIVERSITE
LIBRE
DE BRUXELLES
Prenom.nom@ulb.be
Entrez le mot de passe

|\’;ot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

En cas de difficultés de connexion a votre compte,
veuillez lire attentivement cette page.




Comment accéder a ta boite mail ULB ?

UNIVERSITE
DE BRUXELLEY

Bonjour ! Installer Office
X o @H @E $ @ % = -

N au Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Teams Sway Forms Tou.tes .Ies

application

Tu accédes a tous tes
outils |
Tu sélectionnes Qutlook




Dossiers par défaut

[ Boite de réception

Y

E‘Z Brouillons

= Messages envoyeés

Eléments supprimés

de réception, de brouillon, de
courrier indésirable, d’envoi et une

poubelle. On ne va pas laisser
cela comme ¢a !

Outlook a déja prévu un dossier

Suis moi !




1- Installe les outils dans ton ordi et smartphone

MENNEE

Qutlook.com
QOutlook.com, Live.com, Hotmail, MSN

Office 365
Office 365, Exchange

Installer Office

Installer Office

Google

Applications Office 365

Inclut Outlook, OneDrive for Business, Word,
Excel, PowerPoint, etc.

\

Yahoo!

0 Ko @

Autres options d’installation iCloud

Sélectionnez une autre langue ou installez

Autre compte
POP, IMAP

K

d’autres logiciels inclus dans votre

abonnement.

Tu auras plus de facilité si tu

installes les outils dans ton
ordinateur. Une application Office
365 existe aussi pour ton
smartphone.




2- Associe I'application a ton compte ULB

Indique ton adresse mail
ULB — Sélectionne ton
compte et clique sur

Continuez. Tu va
retrouver tout le contenu
qui était dans le

WEBmail

Ajouter un compte \/

Office 365

Saisissez votre adresse de courrier. Nous allons I'utiliser pour
rechercher les paramétres de votre compte.

Adresse de courrier

mdupond@ulb.be

-

Bienvenue dans l'application
Courrier

Ajoutez vos comptes pour rester informeé sur tous vos
appareils.

& G

-+ Ajouter un compte




3- Regroupe tes comptes mails a un seul endroit

b S
Organisation

8 ] B ™

Comptes /bsence Dossiers Importer Exporter Eta
% ) s ¢ synchro
AjoMiter un compte de courrier

~

Enligne | ans I’qppliccﬁon

L)
, ﬂ‘ ! , e/Hors connexion
\

Outils

installée sur ton

~ Tous les comptes ‘ versations v ¢ ordinq’reur,
[} Boite de réception % |5 HANDE Bo | @ sélectionne Outils.
|% Brouillons @ Stand SANE 12:23 Le 1er ongle'r
P> Messages envoyés " Serge Somer ncoise Comp’res, te
@ Eléments supprimés 80 Hall d'accueil 11:43

permet d’ajouter
un nouveau

oo Chvmn Ca

compte courrier.

Réalise cette
démarche pour
rassembler ici
toutes tes adresses

é & \ mails /




3 - Regroupe tes comptes mails a un seul endroit

~

Suis les instructions

en tapant ton

adresse mail

Moi.moi@hotmail.be personnelle et ton
a été ajouté mot de passe.

Astuce : réserve

- - 7 L]
Le saviez-vous ? bien ton adresse

Outlook prend en charge les comptes Google, Yahoo Mail .
et iCloud. mail ULB pour tes

contacts

Ajouter un autre compte « étudiants » et les
autres adresses

pour tes contacts
OK privés.

o J




3 — Cela peut se présenter comme ceci aussi

Boite de réception - Ulb - O X
= Rechercher Geérer les comptes
+ Nouveau message Boite de réceptio  sélectionnez un compte pour modifier ses
parameétres.
Linda Kamikaz
Comptes Exercices de st = Ulb
Bonjour Morga Morgane.Giladi@ulb.be
Ulb
Morgane.Giladi@ulb.be Noah Giladi
comment fondl

B @ Lier les boites de réception
Dossiers et voila Ia fin.

Boite de réception I —+  Ajouter un compte
T —

Brouillons o
Noah Giladi

installer/se con
deuxiéme série

Eléments envoyés

i -
Plus
Noah Giladi
[[] Accédez gratuitement a I'application créer un dossi¢
Outlook sur votre téléphone Voila la premié

= e 74




Prépare tes dossiers !

Accueil Organisation Outils

<
R =
Nouveau Nouveaux Supprimer Archiver Répondre Répon
courrier éléments atou
Tu vas rapidement recevoir beaucoup de
~ Tous les comptes . i . .
2 Botte de récent ; mail. Crée plusieurs dossiers :
oite ae reception
e — * |Institution (ex liés au Covid)
B MassanossBoVES * Faculté (ex changement horaire)
M Eidinenissupprima ] * Administratifs (ex inscription,
~ ULB bourse)
P [ ]
~ B2 Boltt  ouyrir dans une nouvelle fend Cours A
1A : * Cours B
Nouveau dossier
1A * Cours C
A [ * SAA_guidance
~ ] at  Copier le dossier... J
P Ajouter aux Favoris Cl .

]
P Marquer tout comme Iu |

Supprimer tout

J Appliquer la régle » I

P ¢ Il est aussi possible de
£

3

Synchroniser maintenant i )
Autorisations de partage... [ créer des sous-dossiers

Propriétés... [




UNIVERSITE LIBRE DE BRUXELLES

C’est fait ¢ Parfait |
Maintenant, il te
reste  apprendre
a gérer tes mails.

C’est tres important
dans tes premiers
pas d’étudiant...

o J

Apprends a gérer tes mails !

Tuto : Gérer ses mails



Y SAa

Service d’Accompagnement
aux Apprentissages

https://uv.ulb.ac.be/course/view.php?id=82423
https://www.facebook.com/ULB.SAA

https://etudiant.ulb.be/fr/reussir-ses-etudes



