
EXAMENS EN LIGNE
Modalités pratiques
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Une période douloureuse et de nouveaux défis

La situation dans laquelle nous nous trouvons est difficile à comprendre, à vivre et à
supporter. Elle est synonyme d’incertitudes, d’angoisses et de douleur.

L’ENJEU, pour nous, est de continuer à vous former et de ne pas mettre en péril votre
apprentissage et votre cursus universitaire.

LE DÉFI, pour vous, est de vous adapter et de maintenir votre effort dans un contexte
instable et prenant.

https://www.facebook.com/watch/?v=220601199294591

https://www.facebook.com/watch/%3Fv=220601199294591


Fraude et examens à livre ouvert :

Les enseignant·e·s ont reçu une série de consignes pour éviter les risques
de fraude (compilatio, questionnaires multiples…). Certain·e·s ont fait le
choix d’opter pour des examens axés sur la compréhension, voire des
examens dits « à livre ouvert ».
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Davantage porté sur la compréhension, la réflexion et 
la résolution d’exercices, l’examen à livre ouvert sera 

PLUS EXIGEANT qu’un examen de simple contrôle des 
connaissances théoriques.



« TEST »
sur l’UV
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« DEVOIR »
sur l’UV

Examen oral 
sur TEAMS



QCM QRM V/F
Questions 

(semi) 
OUVERTES
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Prépare-toi :
Installe-toi dans un lieu calme et assure-toi de ne pas
être dérangé·e. Prévois du papier brouillon, de quoi
écrire, une montre/un chronomètre et une boisson.

Gère ton rythme :
Tu connais la durée de l’épreuve, le nombre de
questions et tu sais que tu ne pourras (normalement)
pas retourner en arrière. Détermine donc dès le début
le nombre de minutes que tu peux consacrer à
chaque question et n’hésite pas à mettre un minuteur
sur ton téléphone, qui sonnera à la fin du temps
imparti pour chaque question.

Assure-toi d’avoir compris les modalités :
S’agit-il d’un QRM ou d’un QCM ? Quel est le barème
de cotation? Est-ce une navigation libre ou
séquentielle (sans retour en arrière et sans relecture
finale) ?
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Si l’examen en ligne est prévu en format  « test », il apparaîtra, à la date et 
l’heure fixées par ton titulaire de cours, sur la page UV dédiée à cet examen.

Tu le reconnaîtras sur la base du logo ci-dessous. 
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PAS DE PANIQUE 
si l’examen n’apparaît pas à l’heure dite. 

Il est possible que le titulaire du cours ait 
prévu un « temps d’installation » avant de 

lancer l’examen en ligne, et ce, pour 
s’assurer que les étudiant·e·s ne présentent 
pas de difficultés de connexion. Inutile de 

rafraîchir ta page toutes les secondes

Si l’examen n’apparaît toujours pas après 
20 minutes, envoie DIRECTEMENT un mail 

à ton titulaire ET contacte le helpdesk
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Il est possible que ton 
titulaire de cours ait 
fait le choix de créer 
plusieurs questionnaires 
et de vous interroger 
par groupes 
d’étudiants. Dans ce 
cas, tu ne pourras 
cliquer que sur un 
examen, les autres 
apparaissant en 
transparence. 
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ASSURE-TOI DE COMPRENDRE 
L’ORGANISATION DE L’EPREUVE 

Tu trouveras à droite le temps qu’il te reste ainsi que ton avancée dans 
l’épreuve. 

ATTENTION : pour la plupart des examens en ligne, tu ne pourras PAS revenir 
en arrière et tu ne pourras donc PAS te relire. Dès l’instant où tu accèdes à 

la « page suivante », tu valides ta réponse. 
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Questions 
ouvertes
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Sois attentif·ve à l’espace disponible pour encoder ta réponse.



RELECTURE
Si tu as régulièrement des examens par QCM et QRM, tu as 
probablement l’habitude de lire l’ensemble des questions et de 
commencer par celles pour lesquelles tu es sûr·e de ta réponse. Tu as 
probablement également le réflexe de te relire calmement. 

Ces stratégies sont efficaces. Sache toutefois qu’il est fort probable que 
le titulaire de cours ne permette pas, pour l’examen en ligne, de lire 
toutes les questions au début de l’examen, de retourner en arrière ou de 
faire une relecture finale. Tu ne pourras donc pas appliquer tes 
stratégies habituelles. 
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Une fois que tu as 
répondu à toutes les 
questions, il est 
obligatoire de valider 
ton questionnaire en 
cliquant sur « Tout 
envoyer et terminer » 
et de confirmer cet 
envoi dans la fenêtre 
pop-up. 

ATTENTION 
À LA 
VALIDATION 
DE TON 
EXAMEN
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« TEST »
sur l’UV
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« DEVOIR »
sur l’UV

Examen oral 
sur TEAMS



Questions 
ouvertes
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Travail
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Dégage ton espace de travail

Prévois une boisson

Prépare ton matériel (calculatrice, support 
de cours, livre de référence, lexique, 
mémento, index, codes…) 

Vérifie que tu es bien installé·e et que les 
conditions externes (température, bruit…) 
sont optimales



Si l’examen en ligne est prévu en format  « devoir », il apparaîtra, à la date et 
l’heure fixées par ton titulaire de cours, sur la page UV dédiée à cet examen.

Tu le reconnaîtras sur la base du logo ci-dessous. 
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PAS DE PANIQUE 
si l’examen n’apparaît pas à l’heure dite. 

Il est possible que le titulaire du cours ait 
prévu un « temps d’installation » avant de 

lancer l’examen en ligne, et ce, pour 
s’assurer que les étudiant·e·s ne présentent 
pas de difficultés de connexion. Inutile de 

rafraîchir ta page toutes les secondes.

Si l’examen n’apparaît toujours pas après 
20 minutes, envoie DIRECTEMENT un mail 

à ton titulaire ET contacte le helpdesk
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Il est possible que ton 
titulaire de cours ait fait le 
choix de directement 
indiquer l’énoncé en ligne
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Ou ait prévu un 
questionnaire 
téléchargeable, similaire 
au questionnaire 
d’examen classique



Dans la majeure partie 
des cas, tu devras 
répondre hors ligne sur ton 
propre fichier avant de le 
télécharger, dans les 
délais impartis, sur la 
plateforme.
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Respecte bien les consignes 

relatives au FORMAT et à la 

DÉNOMINATION de ton 

fichier



Etape 1 : 

Ajoute un travail. Tu 
peux cliquer sur ton 
document et le glisser 
ou aller le chercher et 
le télécharger en 
cliquant sur ce bouton

Clique ensuite sur 
Enregistrer.

ATTENTION 
À LA 
VALIDATION 
DE TON 
EXAMEN

23



Etape 2 : 

Envoie ton travail.
Une fois enregistré le 
travail n’est pas envoyé 
mais est considéré 
comme un brouillon. Tu 
peux le modifier ou 
l’envoyer en validant le 
dépôt de ton travail 
(obligatoire). 
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Etape 3 (dernière !) : 

Il te sera PARFOIS 
demandé de confirmer 
ta remise. Ne vas donc 
pas trop vite et assure-
toi que ton travail a 
bien un statut 
« rendu ».
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Plus rarement, tu devras 
répondre en ligne dans les 
cadres prévus pour ce 
faire. Tu le découvriras 
directement en cliquant sur 
« ajouter un travail »
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« TEST »
sur l’UV
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« DEVOIR »
sur l’UV

Examen oral 
sur TEAMS



L’application TEAMS
sera privilégiée pour les examens oraux. 
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Assure-toi de la plateforme / application 
choisie par l’enseignant·e

Familiarise-toi avec l’outil avant ton examen 
• tutoriel TEAMS
• Lien si tu as des difficultés de connexion

Contrôle ton matériel à l’avance : connexion 
internet, ordinateur, batterie, micro, audio… 
• Lien en cas de problème technique  

Passer l’examen en pratique

http://bit.ly/3d0ddDD
https://bit.ly/2Vy1Jki
https://uv.ulb.ac.be/pluginfile.php/1536062/mod_folder/content/0/S36_Recap.pdf%3Fforcedownload=1
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Plage horaire 
imposée

Inscription sur 
l’Université 

Virtuelle (ou autre 
canal renseigné) 

ou

Sois attentif·ve aux dates 
d’ouverture/fermeture de la réservation

Choisis la plage horaire lors de laquelle tu te 
sentiras à l’aise

NOTE DIRECTEMENT LA 

DATE DANS TON AGENDA

Heure précise

Tranche horaire



Assure-toi de bien comprendre les modalités
d’examen :
Un temps de préparation est-il prévu ? Quelles sont
les attentes de l’enseignant·e ?

Sois prêt·e 15 minutes à l’avance :
Tu seras appelé·e dès que l’enseignant·e sera prêt·e.
Pas de panique si l'enseignant a du retard. Renseigne-
toi auprès des étudiant·e·s qui sont passé·e·s avant toi.

Dans la mesure du possible, prépare ton
environnement
• Seul·e dans une pièce
• Environnement calme
• Fond d’écran neutre
• Bonne luminosité (évite le contre-jour ou l’obscurité)
• Feuille blanche pour écrire ton éventuel plan de

réponse
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Prépare ta carte d’étudiant·e et ta carte d’identité
Il est possible que l’enseignant·e te demande de la présenter.

Prévois une tenue adaptée :
Choisis une tenue adaptée à la situation (voir exigences de l’enseignant)
tout en veillant à être à l’aise ! Une tenue dans laquelle tu ne te sens pas
bien favorisera la distraction et la montée de stress inutile.

Fais attention à ta posture :
• Buste bien visible → ton interlocuteur·rice doit pouvoir percevoir les

expressions de ton visage, tes gestes…
• Regard sur l’interlocuteur·rice et non sur la caméra
• Dégage tes oreilles (pas d’écouteurs)
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Solution de secours : 
LE PARTAGE DE CONNEXION


