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Paramétrer le suivi d’achèvement 
Outil permettant le suivi de la progression et de la réussite, pour l’enseignant.e comme pour 
l’étudiant.e, l’achèvement d’activité est facile à mettre en place, et peut être combiné avec d’autres 
usages (restrictions d’accès sur les activités) pour élaborer des parcours progressifs de formation. 
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A) Aperçu 

Les activités suivies se présentent de deux manières principales, dans le cours. 

• Pour l’enseignant.e, cela donne accès à un rapport des activités suivies et leur complétion par 
les étudiant.e.s : 
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 • Pour l’étudiant.e, les activités suivies sont indiquées par des cases, cochées ou non, avec un trait 
pointillé ou non selon les paramètres (ici au format thématique « classique ») :  

 

 

 

 

 

 

 

 

 • et au format « Tuiles » : 

 

B) Prérequis 

Le suivi d’achèvement doit être activé au niveau du cours, sur l’UV, pour pouvoir ensuite l’utiliser dans 
les activités. 

Une fois sur le cours concerné, cliquer en colonne de droite sur « Administration du cours > 
Paramètres », puis sélectionner « Activer le suivi de l’achèvement des activités : Oui » : 

 

Puis enregistrer. 
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C) L’achèvement d’activités 

Une fois l’achèvement activé au niveau cours, un nouveau réglage apparaît dans les Paramètres de 
toutes les activités et ressources,  dans la section « Achèvement d’activité » : 

 

Cette fonction s’applique aux activités (Test, Devoir…) ainsi qu’aux ressources (URL, Fichier…). Les 
possibilités sont multiples : 

• Suivi d’achèvement manuel : déterminé par l’étudiant.e ; une case à cocher, en trait plein, 
s’affiche à côté de l’activité sur la page du cours (voir première capture de l’aperçu en 
première page) ; 

• Demander à ce que certaines conditions soient remplies pour que l’activité s’affiche 
automatiquement comme achevée : une case apparaît en trait pointillé, l’étudiant ne sait pas 
la cocher ; 

o Pour une activité de contribution (Devoir, Test…), d’autres conditions sont possibles : 
avoir déposé un fichier, avoir obtenu une note, avoir obtenu une note au-dessus de… ; 

o Pour une activité ressource (URL, Fichier…), la seule condition possible est d’avoir 
ouvert ou affiché le document. 

 

D) Suivre l’achèvement des étudiant.e.s – Côté 
enseignant 

Une fois l’achèvement d’activités activé dans les paramètres du cours, l’enseignant.e peut consulter 
le rapport du cours. 

Toujours côté enseignant, à partir de la page d’accueil du cours, il faut ajouter le bloc « Achèvement 
de cours » disponible dans la liste déroulante en bas à droite. Celui-ci s’affiche ensuite tout en bas, en 
colonne de droite : 
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« Consulter le rapport du cours » donne accès à un tableau comme celui du Carnet de notes, 
reprenant l’ensemble des inscrits sur le cours, avec les activités suivies et leur complétion : 

 

Il est possible d’exporter ce tableau au format CSV ou Excel. 

 

E) Suivre l’achèvement des étudiant.e.s – Côté 
étudiant 

L’achèvement des activités est affiché directement sur le cours, dans des cases (en trait plein pour les 
activités à marquer manuellement, en trait pointillé lorsque l’achèvement est automatique, et coché 
lorsque c’est achevé). 
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• Au format thématique « classique » : 

 

 • et au format « Tuiles » : 

 

 

Si le bloc « Achèvement de cours » a été ajouté, il s’affiche également en bas de la colonne de droite, 
sur la page d’accueil du cours : 
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Un clic sur « Plus de détails » donne un tableau des activités à compléter, avec les critères requis : 

 

F) Restreindre l’accès à une activité 

Cette fonction permet simplement de conditionner l’accès à une activité en fonction de l’achèvement 
d’une autre activité. Une fois les critères définis dans une première activité (décrit au point C), on peut 
alors restreindre l’accès à une seconde activité, tenant compte des critères de la première.  
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Dans le menu « Administration de l’activité > Paramètres », section « Restreindre l’accès » : 

 

Choisir « Achèvement d’activité » : 

 

Dans le premier menu déroulant, choisir l’activité ayant déjà les critères d’achèvement paramétrés, 
et dans le second le critère d’accès : 

 

Puis cliquer « Enregistrer et revenir au cours » en bas de page. 
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G) Configurer l’achèvement d’activités pour 
plusieurs activités à la fois 

Le menu « Administration du cours > Achèvement de cours » permet de déterminer des conditions 
d’achèvement pour tout le cours. Il permet également de paramétrer l’achèvement d’activité par 
défaut des activités du cours, et de modifier à la volée les critères d’achèvement d’activités pour 
toutes les activités présentes dans le cours. 

 

1. Achèvement de cours 

Le premier onglet, en capture d’écran ci-dessus, permet de sélectionner quelles conditions seront 
nécessaires pour l’achèvement du cours : achèvement d’activités, achèvement d’autres cours, note 
globale du cours… 
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2. Achèvement d’activité par défaut 

Ce second onglet permet de modifier en masse les réglages par défaut du suivi d’achèvement des 
activités, pour toutes les activités du cours, par type d’activité (modifier tous les tests, tous les devoirs, 
tous les livres…) : 

 

3. Modification en lot de l’achèvement d’activité 

Ce troisième onglet permet également de faire de la modification en masse des réglages 
d’achèvement d’activité, mais pour les activités déjà ajoutées dans le cours, listées par sections du 
cours. Cela permet en quelques clics de modifier les paramètres d’achèvement de plusieurs activités, 
sans retourner dans les paramètres de chacune des activités. 
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